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Microsoft Word — poziom podstawowy

Microsoft Word - poziom podstawowy

szkolenie z zakresu obstugi edytora tekstu na poziomie podstawowym

Oferta:

e czas trwania: 2 dni (16 godzin) praktycznych éwiczen w oparciu 0 autorskie materiaty

e cena: 900 zt/os. (szkolenie indywidualne); 500 zt/os. (szkolenie zamkniete dla wiekszej
liczbie uczestnikow ~ 4 osoby)

e samodzielne, nowoczesne stanowisko komputerowe

e szkolenie ‘in-house’ czyli szkolenie u Klienta na stanowisku pracy lub na komputerze

dostarczonym przez trenera

Po uko nczeniu kursu uczestnicy b eda umieli:

* Sprawnie operowac edytorem tekstu w codziennym zyciu oraz pracy.

» Zwiekszy¢ czytelnosé i poprawi¢ wyglad przygotowywanych poprzez zastosowanie
zasad formatowania czcionki, akapitow, styli itd.

» Zaprezentowac wybrane informacje w tabelach lub kolumnach.

» Uatrakcyjni¢ pisma stosujac grafike.

e Wydrukowaé dokumenty.



