Biuro Projektéw HINGIS

www.hingis.pl

Microsoft Excel — poziom podstawowy

budowa i modernizacja stron
internetowych

hosting internetowy

kursy / szkolenia

GIS

zarzadzanie projektami

inzynieria oprogramowania
bazy danych

I . .
consulting Microsoft Excel - poziom podstawowy

szkolenie z zakresu obstugi arkusza kalkulacyjnego na poziomie podstawowym

Oferta:

Zapraszamy do wspotpracy ! e czas trwania: 2 dni (16 godzin) praktycznych ¢wiczen w oparciu o autorskie materiaty

e cena: 900 zl/os. (szkolenie indywidualne); 500 zt/os. (szkolenie zamknigte dla wigkszej
liczbie uczestnikdw ~ 4 osoby)

e samodzielne, nowoczesne stanowisko komputerowe

e szkolenie ‘in-house’ czyli szkolenie u Klienta na stanowisku pracy lub na komputerze
dostarczonym przez trenera

Po ukonczeniu kursu uczestnicy beda umieli:

¢ Swobodnie poruszac sie w srodowisku arkusza kalkulacyjnego.

¢ Wykonywa¢ podstawowe operacje (zapisywanie, zamykanie i otwieranie plikow).

¢ Wprowadzaé dane do komorek arkusza stosujgc rézne sposoby (skréty klawiaturowe,
Biuro Projektéw HINGIS przecigganie, adresowanie wzgledne i bezwzgledne).

ul. Makowa 61 e Poprawi¢ wyglad i czytelno$¢ arkuszy poprzez zastosowanie formatowania.

33-395 Chetmiec e Dobra¢ odpowiedni rodzaj wykresu do zakresu danych.

tel. (+48) 509 713 678 e Dodawac, usuwac i przenosic arkusze.

www.hingis.pl e Sprawnie przeszukiwa¢ dane zawarte w arkuszu przy uzyciu opcji filtrowania i

hingis@hingis.pl sortowania.




